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Az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar Hallgatoi Onkormanyzata (tovabbiakban: AJK HOK)
nyilvanos palyazatot ir Ki.

Irodavezetdi pozicidra.

Azirodavezetd a Hallgatoi Onkormanyzat 4ltal, az elnok iranyitasa és feliigyelete alatt mitkodtetett
iroda kézalkalmazotti vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé vezetdje.r Jelen
esetben ez Iskolaszovetkezeti tagsagon alapulé munkavégzést jelent.

Elvaréasaink

e Azirodavezetdi poziciordl dltalanossagban elmondhatd, hogy kdlcsonds bizalmon alapulod
feladatkor. Ennélfogva olyan személyek jelentkezését varjuk, akik munkajukra igényesek
¢és képesek megfeleld diszkrécioval kezelni a tudomésokra jutott nyilvanos és bizalmas
informéacidkat egyarant.

e Heti tobb alkalommal torténd munkavégzés. Altalanos irodai adminisztrativ feladatok.
(Pl.: jegyzOkoknyvvezetés, iratrendezeés, iktatas, stb...)

e Aktiv, nappali tagozatos hallgatoi jogviszony az ELTE AJK-n.

Amit nyajtani tudunk

e Versenyképes gyakornoki fizetés.
e Rugalmas beosztas, akar otthonrdl térténd munkavégzeés.
e Szakmai tapasztalatszerzés.

Felvételi eljaréas
Az irodavezetOi poziciora jelentkezoknek két 1€pcsos felvételi eljarasban kell részt vennitik.

e Elso6 fordul6 - jelentkezés leadasa:

Jelentkezni az elnokhelyettes@ajkhok.elte.hu email cimen tudsz fényképes Onéletrajz és
motivacids levél (palyazat) megkildésével. Kérliink, hogy a targyban tuntesd fel, hogy az
irodavezet6i poziciora jelentkezel.

A pélyazat megkiildésének hatarideje: 2020. oktéber 21. — 23.59

e Masodik fordulo — szemelyes beszélgetés:
Helyszin: HOK iroda
Idépont: Egyeztetés alapjan.

Budapest, 2020. Oktober 16.

Pasztor Csaba
HOK EIndk
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